
Pencabutan Kantor Perwakilan - Kantor Perwakilan Jasa
Penunjang Tenaga Listrik Asing (KPJPTLA)

1. Kunjungi Laman https://oss.go.id/, klik MASUK

2. Masukkan Username dan Password, lalu klik tombol MASUK

https://oss.go.id/


3. Masuk ke Menu KANTOR PERWAKILAN, klik PENCABUTAN dan pilih KPJPTLA

4. Setelah masuk ke halaman Daftar Permohonan Pencabutan, klik AJUKAN PERMOHONAN
● Pada halaman Daftar Permohonan Pencabutan Perizinan, klik tombol AJUKAN

PERMOHONAN untuk mengajukan permohonan pencabutan atas KPJPTLA

5. Periksa Data Kantor Perusahaan di Luar Negeri (Prinsipal)
● Data Kantor Perusahaan di Luar Negeri (Prinsipal) yang ditampilkan oleh sistem

secara otomatis meliputi:
a. Nama Perusahaan Luar Negeri Yang Menunjuk (Prinsipal)
b. Negara Asal Prinsipal
c. Email
d. Nomor Telepon

● Data yang wajib diisi:
a. Alamat Kantor Pusat Prinsipal



6. Periksa Article of Association (AOA) / Registrasi Pendirian
● Data Registrasi Pendirian yang ditampilkan oleh sistem secara otomatis.

7. Periksa Data Kantor Perwakilan di Indonesia
● Data Kantor Perwakilan di Indonesia yang ditampilkan otomatis oleh sistem.

● Data yang wajib Anda isi meliputi:

a. Nomor Paspor

b. Unggah Dokumen

c. Masa Berlaku Paspor



8. Periksa Data Kegiatan Usaha
● Data Kegiatan Usaha yang ditampilkan otomatis oleh sistem.

9.a Lengkapi SURAT PERNYATAAN DARI KEPALA KANTOR PERWAKILAN ATAU DIREKSI
PERUSAHAAN DI NEGARA ASAL YANG MENYATAKAN TIDAK MEMILIKI HUTANG PIUTANG
(Jika Surat Pernyataan dibuat di Indonesia)



9.b Lengkapi SURAT PERNYATAAN DARI KEPALA KANTOR PERWAKILAN ATAU DIREKSI
PERUSAHAAN DI NEGARA ASAL YANG MENYATAKAN TIDAK MEMILIKI HUTANG PIUTANG
(Jika Surat Pernyataan tidak dibuat di Indonesia)

10. Lengkapi SURAT PERINTAH ATAU PERNYATAAN DARI DIREKSI PERUSAHAAN DI NEGARA
ASAL TENTANG PENUTUPAN KPJPTLA

11. Lengkapi LAPORAN KEGIATAN KANTOR PERWAKILAN PERIODE TERAKHIR



12. Menyetujui Pernyataan Pencabutan Kantor Perwakilan Jasa Penunjang Tenaga Listrik
Asing (KPJPTLA)

● Baca dan Pahami Pernyataan dengan teliti, lalu centang kotak DISCLAIMER

● Klik SAYA SUDAH MEMBACA DAN MENYETUJUI untuk memberikan persetujuan atas

pernyataan pencabutan

● Kemudian klik PROSES

13. Validasi NPWP
● Pada jendela validasi NPWP, sistem akan menampilkan otomatis Nama Prinsipal atas

KPJPTLA

● Data validasi yang harus Anda isi yaitu Nomor NPWP

● Kemudian klik tombol Proses untuk melakukan validasi

● Selanjutnya pada jendela Pemberitahuan yang tampil, klik tombol YA untuk

melanjutkan proses permohonan



14. Permohonan Pencabutan Perizinan KPJPTLA telah Terkirim
● Permohonan Pencabutan Perizinan yang diajukan akan tersimpan dan tampil pada

Daftar Permohonan Pencabutan Perizinan KPJPTLA dengan status ‘Terkirim’

● Informasi mengenai Permohonan Pencabutan Perizinan KPJPTLA yang telah terkirim

meliputi:

a. Formulir Permohonan Pencabutan KPJPTLA  yang telah diajukan (klik LIHAT

DETAIL)

b. Cetakan Pencabutan KPJPTLA (klik CETAKAN PENCABUTAN KPJTPLA)

c. Cetakan Surat Pernyataan Pencabutan (klik SURAT PERNYATAAN

PENCABUTAN)



15. Verifikasi Kementerian/Lembaga atas Pemenuhan Persyaratan

● Kementerian/Lembaga (K/L) akan melakukan verifikasi sesuai dengan Norma,

Standar, Prosedur, dan Kriteria (NSPK). Jika permohonan yang diajukan belum

lengkap atau belum sesuai, maka status permohonan Anda akan menjadi ‘Perlu

Perbaikan’

● Centang laporan yang ingin diperbaiki, kemudian klik tombol UBAH untuk

memperbaiki laporan

16. Verifikasi Kementerian/Lembaga atas Pemenuhan Persyaratan setelah Perbaikan

● Status laporan akan berubah menjadi Sudah Diperbaiki setelah hasil perbaikan

selesai disimpan

● Jika Berkas sudah lengkap, maka selanjutnya K/L meneruskan permohonan ke

lembaga yang berwenang sebagai Approval untuk menyetujui atau menolak

permohonan Pencabutan KPJPTLA



● Status permohonan pencabutan akan berubah menjadi Diteruskan jika permohonan

diteruskan pada User Approval

17. Permohonan Pencabutan Perizinan KPJPTLA telah Disetujui
● Jika K/L Approval menyetujui Pencabutan KPJPTLA,  status permohonan akan

berubah menjadi ‘Disetujui’

● Permohonan Pencabutan  yang telah disetujui akan menampilkan:

a. Formulir Permohonan Pencabutan KPJPTLA  yang telah diajukan (klik LIHAT

DETAIL)

b. Cetakan Pencabutan (klik CETAKAN PENCABUTAN KPJPTLA)

c. Cetakan Surat Pernyataan Pencabutan (klik SURAT PERNYATAAN

PENCABUTAN)

● Selanjutnya Anda dapat melihat, mengunduh, dan mencetak produk Pencabutan

KPJPTLA tersebut.



18. Permohonan Pencabutan Perizinan KPJPTLA telah Disetujui (Cetakan Pencabutan
KPJPTLA)





19. Permohonan Pencabutan Perizinan KPJPTLA telah Disetujui (Surat Pernyataan)


